
課名 第１ガイド名 第２ガイド名 個別フォルダー 保存期間 廃棄予定年月日
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 官報＿全庁共通＿全庁共通全般 継続
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 公文書公開処理簿＿全庁共通＿全庁共通全般 １０年 2033/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 ファイリング手引／廃棄＿全庁共通＿全般 継続
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 導入前　ファイル基準表＿全庁共通＿全般 継続
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 ファイリング通知／研修＿全庁共通＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 ファイル基準表＿全庁共通＿全庁共通全般 継続
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 ＨＰ掲載事項＿全庁共通＿全庁共通全般 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 ４～７月庁外文書＿全庁共通＿全庁共通全般 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 自治公民館長名簿＿全庁共通＿全庁共通全般 １年未満 2023/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 要望・苦情　処理報告＿全庁共通＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 広報連絡／記者クラブ提供＿全庁共通＿全般 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 ８～10月庁外文書＿全庁共通＿全庁共通全般 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 全庁共通全般 11～３月庁外文書＿全庁共通＿全庁共通全般 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 人事発令＿全庁共通＿人事全般 ３０年 2053/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 職員台帳＿全庁共通＿人事全般 継続
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 事務分担表＿全庁共通＿人事全般 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 人事評価マニュアル＿全庁共通＿人事全般 継続
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 貸与品貸与簿＿全庁共通＿人事全般 継続
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 案内・通知　職員研修＿全庁共通＿人事全般 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 職員研修＿全庁共通＿人事全般 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 資料　職員研修＿全庁共通＿人事全般 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 会計年度雇用申請・実績＿全庁＿人事全般 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 復命書　職員研修＿全庁共通＿人事全般 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 ＨＰ　職員研修＿全庁共通＿人事全般 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事全般＿全庁共通 会計年度職員採用試験＿全庁共通＿人事全般 １０年 2033/4/1
議会事務局全庁共通 人事管理＿全庁共通 時間外勤務命令簿＿全庁共通＿人事管理 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事管理＿全庁共通 旅行命令簿兼請求書＿全庁共通＿人事管理 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事管理＿全庁共通 旅行依頼簿＿全庁共通＿人事管理 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事管理＿全庁共通 公用車使用簿＿全庁共通＿人事管理 ５年 2028/4/1
議会事務局全庁共通 人事管理＿全庁共通 休暇簿＿全庁共通＿人事管理 継続
議会事務局全庁共通 人事管理＿全庁共通 出勤簿＿全庁共通＿人事管理 継続
議会事務局全庁共通 庁内担当者会 広報担当＿全庁共通＿庁内担当者会 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 庁内担当者会 衛生推進員（健診）＿全庁共通＿庁内担当者 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 庁内担当者会 環境配慮担当＿全庁共通＿庁内担当者会 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 庁内担当者会 情報化サポーター＿全庁共通＿庁内担当者会 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 庁内担当者会 厚生会／福利厚生通知＿全庁共通＿庁内担当 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 庁内担当者会 総括担当者会＿全庁共通＿庁内担当者会 １年 2024/4/1
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 自治法改正　政活費＿全庁共通＿条例・規則 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 倫理関係条例　制定経緯＿全庁共通＿条例 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｈ３０条例・規則・規程等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｈ３１条例・規則・規程等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｈ２９条例・規則・規程等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｈ２８条例・規則・規程等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｈ２６・２７条例・規則等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｈ２３～２５条例・規則等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｒ２条例・規則・規程等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｒ２標準市議会　条例・規則改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｒ２押印特例　条例・規則等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｒ３条例・規則・規程等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局全庁共通 条例・規則＿全庁共通 Ｒ４条例・規則・規定等改廃＿全庁共通 継続
議会事務局議会共通 議会共通全般 市議会公印台帳＿議会共通＿議会共通全般 継続
議会事務局議会共通 議会共通全般 賞状下付の申請＿議会共通＿議会共通全般 ３年 2026/4/1
議会事務局議会共通 議会共通全般 初議会時の写真＿議会共通＿議会共通全般 継続
議会事務局議会共通 議会共通全般 議長交際費　執行状況・領収＿議会共通全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議会共通 議会共通全般 ４～　月　議会宛庁外文書＿議会共通全般 ３年 2026/4/1
議会事務局議会共通 議会共通全般 執行部からの文書（議会宛）＿議会共通全般 ３年 2026/4/1
議会事務局議会共通 議会共通全般 Ｒ４．２～議長役職就任依頼＿議会共通全般 継続
議会事務局議会共通 議会共通全般 Ｒ４．２～電報（送付）＿議会共通全般 継続
議会事務局議会共通 議会共通全般 ハロー市役所元気講座＿議会共通全般 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ４月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ５月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ６月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ７月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ８月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ９月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 １０月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 １１月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 １２月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 １月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ２月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 議長行事＿議会共通 ３月議長行事／案内文書＿議会共通 １年 2024/4/1
議会事務局議会共通 新型コロナウイルス Ｒ１年度　新型コロナ通知会議＿議会共通 継続
議会事務局議会共通 新型コロナウイルス Ｒ２年度　新型コロナ通知会議＿議会共通 継続
議会事務局議会共通 新型コロナウイルス 質問／新型コロナ説明会＿議会共通 継続
議会事務局議会共通 新型コロナウイルス 回答／新型コロナ説明会＿議会共通 継続
議会事務局議会共通 新型コロナウイルス Ｒ３年度～　新型コロナ通知会議＿議会共通 継続
議会事務局議会共通 新型コロナウイルス 新型コロナウイルス感染公表用＿議会共通 継続
議会事務局議会共通 議会図書室 議会図書追録記録表＿議会共通＿議会図書室 継続
議会事務局議会共通 議会図書室 議会図書貸出簿＿議会共通＿議会図書室 継続
議会事務局議会共通 議会図書室 図書室整理資料＿議会共通＿議会図書室 継続
議会事務局議会共通 議会図書室 議会図書室だより＿議会共通＿議会図書室 継続
議会事務局議会共通 議会図書室 特別貸出許可申請＿議会共通＿議会図書室 ５年 2028/4/1
議会事務局議会共通 議会図書室 図書カタログ＿議会共通＿議会図書室 継続
議会事務局議会共通 ユーチューブ配信 配信手続＿議会共通＿ユーチューブ配信 継続
議会事務局議会共通 ユーチューブ配信 委員会ＹｏｕＴｕｂｅ配信＿議会共通 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 Ｗｉ－Ｆｉ整備業務＿議会共通＿タブレット 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 タブレット資材購入＿議会共通＿タブレット 継続



議会事務局議会共通 タブレット導入 端末購入手続＿議会共通＿タブレット導入 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 タブレット研修＿議会共通＿タブレット導入 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 電子会議アプリ手続＿議会共通＿タブレット 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 通信回線手続＿議会共通＿タブレット導入 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 端末管理運用＿議会共通＿タブレット導入 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 導入進捗管理＿議会共通＿タブレット導入 継続
議会事務局議会共通 タブレット導入 記者発表・広報連絡＿議会共通＿タブレット 継続
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 上半期　総政・デジタル課＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 財政課＿庁内文書＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 秘書広報・国際交流・国スポ＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 ４～　月総務課＿庁内文書＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 職員課＿庁内文書＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 情報政策課＿庁内文書＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 契約課・財産活用課＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 下半期　総政・デジタル課＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 環境森林・土木・上下水道局＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 福祉部・健康部・市民生活部＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 農政・ふるさと・商工・農業＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 監査・消防・教育・会計＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 庁内文書全般 4～12月総務課＿庁内文書＿庁内文書全般 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 災害対策行動＿庁内文書＿各種計画 継続
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 新燃岳災害対策＿庁内文書＿各種計画 継続
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 環境基本計画＿庁内文書＿各種計画 継続
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 男女共同参画計画＿庁内文書＿各種計画 継続
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 地域防災計画＿庁内文書＿各種計画 継続
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 都城市統計書＿庁内文書＿各種計画 １年 2024/4/1
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 市政のあゆみ＿庁内文書＿各種計画 継続
議会事務局庁内文書 各種計画＿庁内文書 新型コロナ記録誌＿庁内文書＿各種計画 継続
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 公有財産システム操作書＿財務管理共通全般 継続
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 備品台帳＿財務管理共通＿財務管理共通全般 継続
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 金庫点検・公金管理・前渡金受払＿財務全般 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 タクシー乗車券使用簿＿財務管理共通全般 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 領収書・返納通知書＿財務管理共通全般 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 金庫保管台帳＿財務管理共通全般 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 財務処理中・未処理＿財務管理共通全般 継続
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 旅費計算例／財務会計事務の手引＿財務全般 継続
議会事務局財務管理共通 財務管理共通全般 現金領収帳　財務管理共通 １０年 2033/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 査定前当初予算＿財務管理共通＿予算・決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 補正予算要求＿財務管理共通＿予算・決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 当初：委員会説明＿財務管理共通＿予算決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 補正：委員会説明＿財務管理共通＿予算決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 雇用計画・時間外要求＿財務管理共通＿予算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 査定後当初予算＿財務管理共通＿予算・決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 決算見込額調＿財務管理共通＿予算・決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 決算委員会説明＿財務管理共通＿予算・決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 次年度　見積書＿財務管理共通＿予算・決算 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 予算・決算＿財務管理 主要事業計画書＿財務管理共通＿予算・決算 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 事前審査用随契理由・契約書＿財務管理共通 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 宮日新聞紙面広告業務契約＿財務管理共通 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 ケーブルテレビ放送業務契約＿財務管理共通 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 会議録システム保守業務契約＿財務管理共通 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 入札審査会付議依頼＿財務管理共通＿契約 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 議事堂Ｗｉ－Ｆｉ設備保守業務契約＿財務管理共通＿契約 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 議会運営管理システム＿財務管理共通＿契約 継続
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 議会だより発行業務委託契約＿財務管理共通 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 検査調書　会議録調整長契＿財務管理共通 継続
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 契約等事務の手引＿財務管理共通＿契約 継続
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 官報情報検索サービス＿財務管理共通＿契約 継続
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 自治体法務サービス等利用許諾＿財務＿契約 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 会議録システム備品保守契約＿財務管理共通 継続
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 会議録反訳・調製業務長契＿財務管理共通＿契約 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 契約＿財務管理共通 議事堂内Ｗｉ－Ｆｉ環境整備業務契約＿財務 ５年 2028/4/1
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 ４～６月　議長車日報・月報・点検簿＿財務 ３年 2026/4/1
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 ７～９月　議長車日報・月報・点検簿＿財務 ３年 2026/4/1
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 １０～１２月　議長車日報・月報等＿財務 ３年 2026/4/1
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 １～３月　議長車日報・月報・点検簿＿財務 ３年 2026/4/1
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 運転手勤務記録＿財務管理共通＿議長車管理 ３年 2026/4/1
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 ガソリン代＿財務管理共通＿議長車管理 １年 2024/4/1
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 Ｒ３．３～議会車リース長契＿財務＿議長車 継続
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 Ｈ３１～議会車リース長契＿財務＿議長車 継続
議会事務局財務管理共通 議長車管理＿財務 Ｒ５．３～議会車リース長契＿財務＿議長車 継続
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 都城市議会例規集＿次長遂行業務共通全般 継続
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 議会先例申合せ＿次長遂行業務共通全般 継続
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 議長あいさつ用資料＿次長遂行業務共通全般 ３年 2026/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 他課議長協議用資料＿次長遂行業務共通全般 ３年 2026/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 タブレット導入事業＿次長遂行業務共通全般 ３年 2026/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 新聞・ネット議会情報＿次長業務共通全般 継続
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 行政視察用議会要覧＿次長遂行業務共通全般 継続
議会事務局次長遂行業務共通 次長遂行業務共通全般 情報公開・質問等対応協議＿次長共通全般 継続
議会事務局次長遂行業務共通 財政・次長遂行業務 Ｒ５年度主要事業・査定＿次長共通＿財政 １年 2024/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 財政・次長遂行業務 政務活動費の手引＿次長遂行業務共通＿財政 継続
議会事務局次長遂行業務共通 全協・議運・各種会議 都城市議会全員協議会＿次長遂行業務共通 ３年 2026/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 全協・議運・各種会議 正副委員長会議＿次長遂行業務共通 １年 2024/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 全協・議運・各種会議 災害等対策連絡会議＿次長遂行業務共通 ３年 2026/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 都城市議会議事録次長 第１回（臨時会）会議録＿次長遂行業務共通 １年 2024/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 都城市議会議事録次長 第３回（臨時会）会議録＿次長遂行業務共通 １年 2024/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 都城市議会議事録次長 第５回９月定例会議録＿次長遂行業務共通 １年 2024/4/1
議会事務局次長遂行業務共通 都城市議会議事録次長 第２回３月定例会議録＿次長遂行業務共通 １年 2024/4/1



議会事務局次長遂行業務共通 都城市議会議事録次長 第４回６月定例会議録＿次長遂行業務共通 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 定例会次長全般 新聞広告掲載＿定例会・次長遂行＿次長全般 ３年 2026/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 定例会次長全般 議員一般質問原稿　１２月定例会＿次長全般 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月本会議資料・次長 諸般の報告　本会議資料　９月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月本会議資料・次長 文化振興財団経営状況　９月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月本会議資料・次長 土地開発公社経営状況　９月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月本会議資料・次長 日程・議長次第書　９月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月本会議資料・次長 議員一般質問原稿　９月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月本会議資料・次長 専決補正予算委員会説明　９月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月本会議資料・次長 予算　提出議案　９月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月決算資料・次長 Ｒ３決算審査意見書　定例会＿９月決算次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月決算資料・次長 Ｒ３水道下水道決算　定例会＿９月決算次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月決算資料・次長 Ｒ３歳入歳出決算書　定例会＿９月決算次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月決算資料・次長 Ｒ３企業会計決算審査意見書＿９月決算次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月決算資料・次長 Ｒ３決算状況説明書　定例会＿９月決算次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ９月決算資料・次長 課別決算説明資料　定例会＿９月決算次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 提出議案　３月定例会＿定例会・次長遂行 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 一般会計補正予算書　３月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 特別会計補正予算書　３月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 事業会計補正予算書　３月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 一般補正歳入　委員会説明　３月＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 総～農補正歳出　委員会説明　３月＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 ふ～消補正歳出　委員会説明　３月＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 特別補正　委員会説明　３月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 諸般の報告　本会議資料　３月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 議員一般質問原稿　３月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局定例会・次長遂行 ３月本会議資料・次長 日程・議長次第書　３月定例会＿次長 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員共通全般 議員防災服等貸与台帳＿議員共通＿全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 Ｒ４．２～Ｒ８兼業等届＿議員共通＿全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 市議会議員選挙結果＿議員共通＿全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 議員手帳・バッチ＿議員共通＿全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 議員表彰＿議員共通＿議員共通全般 １０年 2033/4/1
議会事務局議員共通 議員共通全般 Ｒ４．２～Ｒ８通称名使用届＿議員共通全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 Ｒ４．２～Ｒ８誓約書＿議員共通＿全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 補欠選挙＿議員共通＿議員共通全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 Ｒ４．２～議員互助会領収書＿議員共通全般 継続
議会事務局議員共通 議員共通全般 防災服購入＿議員共通＿議員共通全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員共通全般 議員から議長への申入れ＿議員共通＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 ４～６月　議員報酬一覧・明細書＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 ７～８月　議員報酬一覧・明細書＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 ９～１２月議員報酬一覧・明細書＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 報酬調査（年金機構・共済組合）＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 １～３月　議員報酬一覧・明細書＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 議員報酬差し引き依頼＿議員共通 継続
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 日本年金機構様式　議員報酬＿議員共通 継続
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 扶養控除等申告書　議員報酬＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 所得税・市県民税差引　議員報酬＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 年末調整　議員報酬＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 債権者申出書・マイナンバー＿議員共通 継続
議会事務局議員共通 報酬＿議員共通 期末手当報酬一覧・明細書＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 費用弁償＿議員共通 ４～６月　議員旅行依頼簿＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 費用弁償＿議員共通 ７～８月　議員旅行依頼簿＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 費用弁償＿議員共通 １１～１２月　議員旅行依頼簿＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 費用弁償＿議員共通 １～２月　議員旅行依頼簿＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 費用弁償＿議員共通 ９～１０月　議員旅行依頼簿＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 費用弁償＿議員共通 ３月　議員旅行依頼簿＿議員共通＿費用弁償 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 アカデミー研修計画＿議員共通＿議員研修 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 県議長会議員研修・市長会研修＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 議員研修／議長会・事務局予算＿議員共通 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 研究フォーラム＿議員共通＿議員研修 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 研修案内／議員対象＿議員共通＿議員研修 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 翌年度分　研修通知＿議員共通＿議員研修 継続
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 ＮＯＭＡ、アカデミー以外研修＿議員共通 １年未満 2023/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 ＮＯＭＡ　研修通知＿議員共通＿議員研修 １年未満 2023/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 都市問題会議＿議員共通＿議員研修 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 アカデミー申込・決定＿議員共通＿議員研修 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 都城市議会議員研修＿議員共通＿議員研修 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 備品／市議会議長会＿議員共通＿議員研修 継続
議会事務局議員共通 議員研修＿議員共通 都城市・曽於市合同研修会＿議員共通＿研修 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 総合政策部　議員配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 総務部　議員配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 市民生活部　議員配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 環境森林部・農政部　配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 福祉部・健康部　議員配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 教育委員会　議員配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 土木部・下水道局　議員配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 商工観光部　議員配布資料＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員共通 議員配布資料 委員会・消防・会計・監査　配布＿議員共通 １年 2024/4/1
議会事務局議員台帳 現職議員＿台帳 議員履歴検索システム＿議員台帳＿現職議員 継続
議会事務局議員台帳 現職議員＿台帳 ア～サ行　現職議員＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 現職議員＿台帳 ア～カ行　現職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 現職議員＿台帳 ナ～ハ行　現職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 現職議員＿台帳 サ～タ行　現職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 現職議員＿台帳 マ～ワ行　現職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 現職議員＿台帳 タ～ワ行　現職議員＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 ア～サ行　退職議員＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 タ～ハ行　退職議員＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 マ～ワ行　退職議員＿議員台帳 継続



議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 ア～サ行　退職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 ハ行　退職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 旧都城市　退職議員名簿＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 議員であった期間証明＿退職議員＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 マ～ワ行　退職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 退職議員＿台帳 タ～ナ行　退職議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 故議員＿台帳 ア～カ行　故議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 故議員＿台帳 サ行　故議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 故議員＿台帳 ナ～ハ行　故議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 故議員＿台帳 マ～ワ行　故議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議員台帳 故議員＿台帳 タ行　故議員経歴台帳＿議員台帳 継続
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 産業経済委員会　全国市議会議長会＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 ４～９月　通知　全国市議会議長会＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 ４～９月　調査結果＿全国・九州＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 定期総会　全国議長会＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 知事・県議会・国会議員要望　全国＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 １０～３月通知　全国議長会＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 １０～３月調査結果＿全国・九州＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 西日本市議会職員研修会＿九州＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 理事会　九州市議会議長会＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 全国・九州議長会 定期総会　九州議長会＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 通知・依頼・回答　県市議会議長会＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 定期総会　県市議会議長会＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 臨時総会　県市議会議長会＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 知事・県議・国会議員要望　県市議会議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 復命　事務局職員研修　県市議会議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 案内議題回答　職員研修　県市議会議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 事務局長会　県市議会議長会＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 宮崎県市議会議長会 事務局長会　都城市開催　県市議会議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 基地・高速道・協議会 総会・理事会　基地協＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 基地・高速道・協議会 通知・依頼・回答　基地協＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 基地・高速道・協議会 九州部会　基地協＿議長会・協議会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 基地・高速道・協議会 全国高速自動車道市議会協議会＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 基地・高速道・協議会 協議会通知（基地協・高速道除く）＿議長会 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 団体保険＿全国議長会 通知　団体補償＿議長会・協議会＿団体保険 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 団体保険＿全国議長会 手引　団体補償＿議長会・協議会＿団体保険 １年 2024/4/1
議会事務局議長会・協議会 団体保険＿全国議長会 様式　団体補償＿議長会・協議会＿団体保険 １年 2024/4/1
議会事務局議長会・協議会 団体保険＿全国議長会 団体定期保険＿議長会・協議会＿団体保険 ５年 2028/4/1
議会事務局議長会・協議会 団体保険＿全国議長会 医療保険制度＿議長会・協議会＿団体保険 １年 2024/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 遺族年金請求＿議員共済会／議員年金＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 共済給付金（遺族年金）受給権消滅＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 退職年金・退職一時金　請求＿共済会＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 支給明細書・額改定通知＿議員共済会＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 共済会への報告＿議員共済会／年金＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 年金受給者　異動届・証明＿議員共済会全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 事務・給付費負担金＿議員共済会年金＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 年金制度の手引き＿議員共済会／年金＿全般 １年 2024/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 通知文書＿議員共済会／議員年金＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 議員年金研修会　復命書＿議員共済会＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局議員共済会／議員年金 議員共済会全般 処分未了　議員年金手続＿議員共済会＿全般 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 会員原票＿議員共済会 現職議員　会員原票＿議員共済会／議員年金 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 会員原票＿議員共済会 ア～カ行　退職議員　会員原票＿議員共済会 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 会員原票＿議員共済会 サ～タ行　退職議員　会員原票＿議員共済会 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 会員原票＿議員共済会 ナ～ハ行　退職議員　会員原票＿議員共済会 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 会員原票＿議員共済会 マ～ワ行　退職議員　会員原票＿議員共済会 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 ア～ナ行　退職＿議員共済会／年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 ハ～ワ行　退職＿議員共済会／年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 ア～ナ行　遺族＿議員共済会／年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 ハ～ワ行　遺族＿議員共済会／年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 ア～サ行　死亡者＿議員共済会／年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 ハ行　死亡者＿議員共済会／議員年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 共済給付金受給権者一覧表／議員年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 マ～ワ行　死亡者＿議員共済会／年金＿台帳 継続
議会事務局議員共済会／議員年金 議員年金受給者台帳 タ～ナ行　死亡者＿議員共済会／年金＿台帳 継続
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 Ｒ１年～７月政治倫理審査会＿本会議＿全般 継続
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 議員欠席届＿本会議・議員会議＿全般 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 １０～３月林活議連＿本会議議員会議＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 予算説明会＿本会議・議員会議＿全般 ３年 2026/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 全員協議会＿本会議・議員会議＿全般 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 会派代表者会＿本会議・議員会議＿全般 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 ４～９月林活議連＿本会議・議員会議＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 新聞広告掲載＿本会議・議員会議＿全般 ３年 2026/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 傍聴人受付票＿本会議・議員会議＿全般 １年未満 2023/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 監査委員選挙＿本会議・議員会議＿全般 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 Ｒ１年８～　政治倫理審査会＿本会議＿全般 継続
議会事務局本会議・議員会議 本会議・議員会議全般 政治倫理審査会＿捜査／照会＿議員会議全般 継続
議会事務局本会議・議員会議 ６月定例会 本会議　６月定例会＿本会議・議員会議 ３０年 2053/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ６月定例会 一般質問・質疑・討論原稿＿６月定例会 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ６月定例会 一般質問　通告書＿６月定例会＿本会議 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ６月定例会 諸般の報告＿６月定例会＿本会議・議員会議 ３年 2026/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ６月定例会 議員提出議案＿６月定例会＿本会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ６月定例会 質疑・討論　通告書＿６月定例会＿本会議 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ９月定例会 本会議＿９月定例会＿本会議・議員会議 ３０年 2053/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ９月定例会 一般質問・質疑・討論原稿＿９月定例会 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ９月定例会 一般質問　通告書＿９月定例会＿本会議 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ９月定例会 諸般の報告＿９月定例会＿本会議・議員会議 ３年 2026/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ９月定例会 議員提出議案＿９月定例会＿本会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ９月定例会 質疑・討論　通告書＿９月定例会＿本会議 １年 2024/4/1



議会事務局本会議・議員会議 １２月定例会 本会議＿１２月定例会＿本会議・議員会議 ３０年 2053/4/1
議会事務局本会議・議員会議 １２月定例会 一般質問　通告書＿１２月定例会＿本会議 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 １２月定例会 諸般の報告＿１２月定例会＿本会議 ３年 2026/4/1
議会事務局本会議・議員会議 １２月定例会 議員提出議案＿１２月定例会＿本会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 １２月定例会 質疑・討論　通告書＿１２月定例会＿本会議 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ３月定例会 本会議＿３月定例会＿本会議・議員会議 ３０年 2053/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ３月定例会 一般質問　通告書＿３月定例会＿本会議 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ３月定例会 諸般の報告＿３月定例会＿本会議・議員会議 ３年 2026/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ３月定例会 議員提出議案＿３月定例会＿本会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 ３月定例会 質疑・討論　通告書＿３月定例会＿本会議 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 会議録＿本会議・議員会議＿本会議録結果 継続
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 会議録送付＿本会議議員会議＿本会議録結果 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 議決書＿本会議・議員会議＿本会議録結果 継続
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 議決証明＿本会議・議員会議＿本会議録結果 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 議決書送付＿本会議議員会議＿本会議録結果 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 会議結果報告＿本会議・会議＿本会議録結果 １年 2024/4/1
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 会議録事務提要改正＿本会議＿本会議録結果 継続
議会事務局本会議・議員会議 本会議録・結果／議決 決算書＿本会議議員会議＿本会議録結果 継続
議会事務局本会議・議員会議 請願・陳情・意見書 請願＿本会議・議員会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 請願・陳情・意見書 ４月～１２月　陳情・要望収文＿本会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 請願・陳情・意見書 １月～３月　陳情・要望収文＿本会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 請願・陳情・意見書 意見書決議要望送付＿本会議・議員会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 請願・陳情・意見書 請願５第１号（署名４５０人分）＿本会議・議員会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 請願・陳情・意見書 請願５第１号（署名４３６人分）＿本会議・議員会議 １０年 2033/4/1
議会事務局本会議・議員会議 請願・陳情・意見書 請願５第１号（署名２７５人分）＿本会議・議員会議 １０年 2033/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会全般 辞任　委員会＿常任・特別委員会共通＿全般 １０年 2033/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会全般 後期高齢広域連合＿常任特別委員会共通全般 ５年 2028/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会全般 審議会委員推薦＿常任特別委員会共通＿全般 ５年 2028/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会全般 選任　委員会＿常任・特別委員会共通＿全般 １０年 2033/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会全般 議会改革特別委員会＿委員会共通＿全般 ３０年 2053/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 正副委員長会議 ６月正副委員長会議＿常任・特別委員会共通 １０年 2033/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 正副委員長会議 ９月正副委員長会議＿常任・特別委員会共通 １０年 2033/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 正副委員長会議 １２月正副委員長会議＿常任・特別委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 正副委員長会議 ３月正副委員長会議＿常任・特別委員会共通 １０年 2033/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会室等申請書 ６～７月　委員会室等申請書＿委員会共通 １年 2024/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会室等申請書 ８～９月　委員会室等申請書＿委員会共通 １年 2024/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会室等申請書 １０～１１月委員会室等申請書＿委員会共通 １年 2024/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会室等申請書 １２～１月　委員会室等申請書＿委員会共通 １年 2024/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会室等申請書 ２～３月　委員会室等申請書＿委員会共通 １年 2024/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会室等申請書 ４～５月　委員会室等申請書＿委員会共通 １年 2024/4/1
議会事務局常任・特別委員会共通 委員会室等申請書 次年度分　委員会室等申請書＿委員会共通 継続
議会事務局常任委員会 総務委員会 ６月定例会／委員会審査　総務委員会＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 ４～６月所管事務調査　総務委員会＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 ７～９月所管事務調査　総務委員会＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 １０～１２月所管事務調査　総務委員＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 １～３月所管事務調査　総務委員会＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 ９月決算／委員会審査　総務委員会＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 ９月補正／委員会審査　総務委員会＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 １２月定例会／委員会審査　総務委員＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 総務委員会 ３月当初／委員会審査　総務委員会＿常任 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 文教厚生委員会 ６月定例会　文教厚生委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 文教厚生委員会 ９月定例会　文教厚生委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 文教厚生委員会 １２月定例会　文教厚生委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 文教厚生委員会 ３月定例会　文教厚生委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 文教厚生委員会 所管事務調査　文教厚生委員会＿常任委員会 ５年 2028/4/1
議会事務局常任委員会 文教厚生委員会 請願審査　文教厚生委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 建設委員会 請願審査　建設委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 建設委員会 ６月定例会　建設委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 建設委員会 ９月定例会　建設委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 建設委員会 １２月定例会　建設委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 建設委員会 ３月定例会　建設委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 建設委員会 所管事務調査　建設委員会＿常任委員会 ５年 2028/4/1
議会事務局常任委員会 産業経済委員会 所管事務調査　産業経済委員会＿常任委員会 ５年 2028/4/1
議会事務局常任委員会 産業経済委員会 ６月定例会　産業経済委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 産業経済委員会 ９月定例会　産業経済委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 産業経済委員会 １２月定例会　産業経済委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 産業経済委員会 ３月定例会　産業経済委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局常任委員会 産業経済委員会 請願審査　産業経済委員会＿常任委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 意見交換会　広報広聴委員会＿広報・議運 ３年 2026/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 ４～５月　広報広聴委員会＿広報・議運 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 資料以外　行政視察　広報広聴委員会 ５年 2028/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 ６～７月　広報広聴委員会＿広報・議運 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 ８～９月　広報広聴委員会＿広報・議運 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 １０～１１月　広報広聴委員会＿広報・議運 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 １２～１月　広報広聴委員会＿広報・議運 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 ２～３月　広報広聴委員会＿広報・議運 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴委員会 議会報告会　広報広聴委員会＿広報・議運 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより ８月発行　議会だより＿広報広聴・議会運営 ５年 2028/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより ５月発行　議会だより＿広報広聴・議会運営 ５年 2028/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより １１月発行議会だより＿広報広聴・議会運営 ５年 2028/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより ２月発行　議会だより＿広報広聴・議会運営 ５年 2028/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより Ｎｏ．１～１０　議会だより＿広報・議運 継続
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより Ｎｏ．１１～２０　議会だより＿広報・議運 継続
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより ＣＤ－Ｒ　議会だより＿広報広聴・議会運営 継続
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより Ｎｏ．２１～３０　議会だより＿広報・議運 継続
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより 原本　議会だよりハガキ＿広報・議運 ５年 2028/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 広報広聴／議会だより Ｎｏ．３１～４０　議会だより　広報・議運 継続
議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 ４～６月　会議記録　議会運営委員会 １０年 2033/4/1



議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 ７～９月　会議記録　議会運営委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 １０～１２月　会議記録　議会運営委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 １～３月　会議記録　議会運営委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 行政視察（資料）　議会運営委員会 １年 2024/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 行政視察（資料以外）　議会運営委員会 ５年 2028/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 委員辞任・選任　議会運営委員会 １０年 2033/4/1
議会事務局広報広聴・議会運営 議会運営委員会 傍聴人受付票　議会運営委員会＿広報・議運 １年 2024/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 会派　届出・視察 会派勉強会＿会派＿会派届出視察 ５年 2028/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 会派　届出・視察 ４～　月行政視察＿会派＿会派届出視察 ５年 2028/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 会派　届出・視察 Ｒ４・２～／結成・変更・解散届＿会派届 継続
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費 交付（変更）申請・請求・決定書＿政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費 取扱・使途基準・他市マニュアル＿政活費 継続
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費 政活費　他自治体対応＿会派届出視察政活費 継続
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費 政活　収支・実績報告＿会派届出視察政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費 備品一覧表＿会派届出視察・政活費 継続
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 進政会＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 令和創生＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 青雲＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 一心会＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 公明＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 立憲民主＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 共産党＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局会派届出視察・政活費 政務活動費実績報告 有志会＿実績報告＿会派届出視察・政活費 １０年 2033/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 調査事項・資料請求 ４～９月　他市からの調査＿調査事項 ５年 2028/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 調査事項・資料請求 １０～３月　他市からの調査＿調査事項 ５年 2028/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 調査事項・資料請求 ４～３月　他市への調査＿調査事項 ５年 2028/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 調査事項・資料請求 議員から市長への資料請求＿調査事項 ５年 2028/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 調査事項・資料請求 議会要覧・議会の手引＿調査事項・視察受入 ５年 2028/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 調査事項・資料請求 総務省調査・照会システム＿調査事項 ５年 2028/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 調査事項・資料請求 他機関からの調査＿調査事項・視察受入 ５年 2028/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 行政視察受入 行政視察受付票＿調査事項・視察受入 １年 2024/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 行政視察受入 ４～９月行政視察日誌＿調査事項・視察受入 １年 2024/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 行政視察受入 １０～１１月行政視察日誌＿調査事項・視察受入 １年 2024/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 行政視察受入 12～３月行政視察日誌＿調査事項・視察受入 １年 2024/4/1
議会事務局調査事項・視察受入 行政視察受入 議場見学＿調査事項・視察受入 ３年 2026/4/1
議会事務局手引き・マニュアル 会議録検索システム 検索システム操作方法＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 会議録検索システム 検索システム導入経過＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 会議録検索システム Ｈ２４サーバー移行＿手引き＿検索システム 継続
議会事務局手引き・マニュアル 会議録検索システム ネット録画映像配信＿手引き＿検索システム 継続
議会事務局手引き・マニュアル 会議録検索システム 検索システムアクセス解析レポート＿手引き ５年 2028/4/1
議会事務局手引き・マニュアル 会議録検索システム Ｒ２サーバー移行＿手引き＿検索システム 継続
議会事務局手引き・マニュアル カタログ 議事録システムカタログ＿手引・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル カタログ 映像システムカタログ＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル カタログ 音響システムカタログ＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル カタログ ＴＯＡ　カタログ＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル カタログ 映像システム見積書＿手引き＿カタログ 継続
議会事務局手引き・マニュアル カタログ 営業業者カタログ＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 施工記録 音響設備改修工事＿施行記録＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 施工記録 都城ケーブル＿施行記録＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 施工記録 庁舎建設記録＿施行記録＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 施工記録 議場改修打合＿施行記録＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 施工記録 議場改修＿施行記録＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 電話・表示板・掃除・裁断機取説＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 カセット・スクリーン取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 テレビ・パソコン取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 ミニディスクデッキ取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 カメラシステム取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 議員報酬振込（Ｆ．Ｂ．Ｓ）説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 議長会調査システム取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 議員共済会システム取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 議場録音システム取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 議会放送設備システム取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 議事録作成システム取扱説明書＿手引き 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 複合機　取扱説明書＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 器具取扱説明書 録画機器　取扱説明書＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 総合政策部＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 総務部＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 市民生活部＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 環境森林部＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 福祉部＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 健康部＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 農政・六次化＿当局資料＿手引・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 土木部＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 商工観光部①＿当局資料＿手引・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 商工観光部②＿当局資料＿手引・マニュアル 継続
議会事務局手引き・マニュアル 当局資料 教育委員会＿当局資料＿手引き・マニュアル 継続
議会事務局様式・資料予備 全庁共通様式 時間外勤務命令書＿全庁＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 全庁共通様式 公印台帳＿全庁共通様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 全庁共通様式 運行月報＿全庁共通様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 全庁共通様式 運行日報＿全庁共通様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 全庁共通様式 議長車日常点検記録簿＿全庁＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 議員台帳＿議事様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 一般質問通告書＿議事様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 質疑通告書＿議事様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 討論通告書＿議事様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 欠席届＿議事様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 委員会希望申込書＿議事＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 会派変更届＿議事様式＿様式資料予備 継続



議会事務局様式・資料予備 議事様式 会派結成届＿議事様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 再録音・録画・許可願＿議事＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 正副議長選挙立候補届＿議事＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 他市への調査事項＿議事＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 市議会会議規則＿議事＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議事様式 通称名等使用届出書＿議事＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 政務活動費様式 交付申請書＿政務活動費＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 政務活動費様式 領収書貼付用紙＿政活費＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 政務活動費様式 収支報告書＿政務活動費＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 政務活動費様式 収入伝票＿政務活動費＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 政務活動費様式 支出伝票＿政務活動費＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 政務活動費様式 事業実績報告書＿政活費＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 政務活動費様式 政務活動費の手引き＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 市議会議員共済会規定様式＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 遺族・受給権消滅案内＿様式資料予備＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 年金受給者死亡連絡票＿様式資料予備＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 遺族年金決定請求書＿様式資料予備＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 共済給付金受給権消滅届＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 支払未済給付請求書＿様式資料予備＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 共済年金受給者台帳＿様式資料予備＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 退職年金一時金請求キット＿様式資料＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 遺族年金・受給権消滅キット＿様式＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 年金受給者等連絡先届出書＿様式資料＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 議員共済会様式 退職年金・一時金請求案内＿様式資料＿共済 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 市議会先例及び申合せ事項＿初議会＿様式 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 政務活動費の手引き　初議会用＿様式資料 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 議会の手引き　初議会用＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 委員会委員選出に関する事項＿初議会＿様式 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 寄付に関するＱ＆Ａ＿初議会＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 議会運営説明資料　初議会＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 議事関係説明資料　初議会＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 初議会で決定すべき事項＿様式資料予備 継続
議会事務局様式・資料予備 初議会資料予備 兼業等届出書＿初議会＿様式資料予備 継続
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