
■補助事業手続きの流れ

査定・決定 通知・受付 申請・受取 作成書類

９月 要望書送付 補助事業の検討

要望受付 要望書作成

１２月

３月

４月

～ 申請受付 申請書の作成

決定通知

請求書受付 請求書の作成

口座へ振込

～ 事業の効果を検証

３月 実績報告書受付
実績報告書の作成(事業完
了後1月以内又は会計年度
末のいずれか早い期日)

確定通知

書類の保管（５年）

当
該
年
度

前
年
度

実施団体等
年 月

商工政策課

補助金要望調査

補助金要望書提出要望回答

３月議会

予算確定

補助金等交付申請

(概算払い)

補助金等交付決定 決定通知受取り

請求書の提出支出負担行為

支出命令

口座への入金確認

事業の実施

補助事業等実績報

補助事業等確定 確定通知の受取り

補助事業等実績報

補助金等交付申請

書(概算払い)

概算払

精算精算命令

要望書受取り

査定


