戸籍、身分証明書の請求に必要な項目
· 本籍地
· 筆頭者氏名（旧本籍地で記入されても構いません。）
· 必要な証明書と通数
（例）戸籍謄本１通、出生から転籍までの戸籍1セット、身分証明書１通など
· 戸籍抄本、身分証明書のときは必要な方の氏名
· 請求理由
· 請求者の住所、氏名
· 昼間の連絡先（電話番号）
住民票の請求に必要な項目
· 住所
· 世帯主の氏名
· 必要な証明書と通数
（例）住民票謄本１通、住民票除票１通など
· 住民票抄本のときは必要な方の氏名
· 本籍地と続柄の記載の要不要
（例）本籍地要、続柄不要など
· 請求理由
· 請求者の住所、氏名
· 昼間の連絡先（電話番号）
