請　　　書
１　業務等の名称　　
２　業務等の内容　　別記１　仕様書のとおり

３　履行期間　　自　　令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　至　　令和　　年　　月　　日

４　契約金額　　
	十


	億


	千


	百


	十


	万


	千


	百


	十


	円




　　　　　　　　　　　　うち取引に係る消費税及び地方消費税相当額　　　　　　円
５　支払方法　　１　完了払

　　　　　　　　　　２　分割払（分割額等は、別記２　分割払内訳書のとおり）

６　契約保証金　　都城市財務規則(平成18年規則第65号)第119条第２項第７号
　　　　　　　　　　の規定により免除
７　誓約事項　　
(1) 受注者は、受注者及び受注者の役員等が都城市暴力団排除条例（平成23年条例第21号）第２条第１号に規定する暴力団及び第３号に規定する暴力団関係者に該当しないことを誓約するものとする。

  (2) 受注者は、万一、受注者及び受注者の役員等名簿を所轄の警察署長に照会された結果、暴力団又は暴力団関係者に該当する者がいた場合は、いかなる措置、処分等にも従うものとする。
　
上記業務等について、発注者都城市との対等な立場における合意に基づき、都城市財務規則、都城市役務提供契約約款、仕様書及び指示事項を守り、信義に従って誠実にこれを履行しますので、請書を提出します。

　　　令和　　年　　月　　日
　都城市長　宛て
　　　　　　　　　　　　　　住　　　所

　　　　　　　　　受注者　　商号又は名称
　　　　　　　　　　　　　　代表者氏名

別記１
仕　様　書

１　●●●●
　　　●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
２　●●●●
　　　●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●●
３　●●●●
　（１）●●●●●●●●
　（２）●●●●●●●●
　（３）●●●●●●●●
４　●●●●
　（１）●●●●●●●●
　（２）●●●●●●●●
　（３）●●●●●●●●
５　●●●●
　　　●●●●●●●●
別記２

分割払内訳書


１　分割払の内訳

	業務等の

実施月
	支払額

（消費税及び地方消費税相当額を含む。）
	支払請求書

提出期限
	支払期限

	●月
	円　
	各実施月の

翌月●日まで


	支払請求書を受理した日から起算して30日以内

	●月
	円　
	
	

	●月
	円　
	
	



２　請求及び支払の方法

　（１）受注者は、上記実施月の業務等に係る支払請求書を上記提出期限までに、発注者に提出するものとする。

　（２）発注者は、当該実施月の業務等の履行状況を検査の上、正当な支払請求書を受理したときは、上記支払期限までに、受注者に支払うものとする。
例外的支払方法（前金払、概算払、部分払）は、請書では適用しない。





平成28年1月20日改正


役務提供契約用


色つき吹き出しは一括削除できます。








業務等の名称の記載例


・委託料　→　●●業務委託、●●事業委託


・修繕料　→　●●修繕


・広告料、手数料等　→　●●業務





支払方法が完了払の場合は、この括弧書きを削除すること。





「地方消費税相当額」です。


額は、１円未満切捨てとします。「入札・契約事務における消費税及び地方消費税の取扱いについて」参照








印刷する場合は、省略できます。スタンプ、手書き等の場合は必要です。


支出負担行為の債権者と合致しているか確認してください。





実施すべき業務内容、履行場所、実施方法、報告書類、成果物等について、具体的に記入すること。





支払方法が分割払の場合に作成すること。





※ただし、履行期間が通年の業務委託等で分割払を行うものについては、原則として、請書ではなく契約書によること。





この表は、月払の例。


２箇月ごと支払などの場合は、その内容に応じ、表の作り自体を変更すること。





支払請求書提出期限については、「速やかに」、「遅滞なく」等ではなく、具体的に「●日まで」と記入すること。





業務の実施が月単位でない場合は、「実施期間」等の適切な表現に変更すること。








