
第１ガイド名 第１ガイド色第２ガイド名 第２ガイド色個別フォルダー 内容保存期間 移替ID 廃棄予定年月日
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ４月～６月　庁内文書／全庁共通 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 公金等管理台帳・金庫内点検記録／全庁共通 ５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ７月～９月　庁内文書／全庁共通 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 １０月～１２月　庁内文書／全庁共通 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 １月～３月　庁内文書／全庁共通 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 ４月～９月　庁外文書／全庁共通 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 １０月～３月　庁外文書／全庁共通 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 新型コロナウイルス感染症通知／全庁共通 継続 継続
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 鳥インフルエンザ防疫マニュアル／全庁共通 継続 継続
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 条例、規則、規程、要綱、要領、告示、訓令 １０年 継続 2033/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 執務室立入規制ガイドライン／全庁共通 継続 継続
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 市町村職員録／全庁共通／全庁共通全般 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 事務分担表／全庁共通／全庁共通全般 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 全庁共通全般 黄 被災状況報告（台風１４号）／全庁共通全般 ３年 2026/4/1
全庁共通 黄 予算・決算・監査 青 予算要求書／全庁共通／予算・決算・監査 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 予算・決算・監査 青 当初予算書／全庁共通／予算・決算・監査 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 予算・決算・監査 青 補正予算書・資料／全庁共通／予算 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 予算・決算・監査 青 決算書・資料／全庁共通／予算・決算 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 予算・決算・監査 青 決算見込／全庁共通／予算・決算・監査 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 予算・決算・監査 青 監査／全庁共通／予算・決算・監査 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 予算・決算・監査 青 収支計画予定表／全庁共通／予算・決算・監査 １年 通常 2024/4/1
全庁共通 黄 議会 緑 議案・想定質問・当初予算説明／全庁共通／議会 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 議会 緑 議会答弁書／全庁共通／議会 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 議会 緑 議会日程表／全庁共通／議会 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 議会 緑 総務委員会・決算委員会／全庁共通／議会 ３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 議会 緑 （照会）調査事項／全庁共通／議会 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 議会 緑 議員名簿／全庁共通／議会 １年 書庫 2024/4/1
全庁共通 黄 議会 緑 答弁事項処理表　／　全庁共通　／　議会 ３年 2026/4/1
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 都城市地域防災計画・水防計画／全庁共通 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 第８期都城市高齢者福祉計画及び介護保険事業計画 継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 第３期都城市地域福祉計画／全庁共通 継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 市政のあゆみ／全庁共通／都城市計画・市勢 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の５段目継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 都城市大規模災害時後方支援計画／全庁共通 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 新型インフルエンザ等対策行動計画／全庁共通 継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 都城市公共施設等総合管理計画／全庁共通 継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 三股町地域防災計画／全庁共通／計画・市勢 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目継続 継続
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 総合防災マップ／全庁共通／都城市計画・市勢 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目継続 通常
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 男女共同参画／全庁共通／都城市計画・市勢 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 第４次行革大綱／全庁共通／都城市計画・市勢 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 総合計画総合戦略の検証・改訂／全庁共通 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目５年 通常 2028/4/1
全庁共通 黄 都城市計画・市勢 赤 環境基本計画／全庁共通／都城市計画・市勢 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目３年 通常 2026/4/1
全庁共通 黄 ファイリング維持管理 黄 ファイリングシステムの手引き／全庁共通 継続
全庁共通 黄 ファイリング維持管理 黄 ファイル基準表／全庁共通／ファイリング維持 ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 ファイリング維持管理 黄 ファイリング実施研修・報告／全庁共通 ３年 2026/4/1
全庁共通 黄 ファイリング維持管理 黄 廃棄ファイルリスト／全庁共通／ファイリング ５年 2028/4/1
全庁共通 黄 ファイリング維持管理 黄 次年度ファイル基準表作成／全庁共通 １年 2024/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 管理担当者会議／総務課共通／総務課会議全般 １年 書庫 2024/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 消防職員委員会／総務課共通／総務課会議全般 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 総括安全衛生関係者会議／総務課共通 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 都城市職員安全衛生委員会／総務課共通 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 ハラスメント撲滅推進会議／総務課共通 ５年 通常 2028/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 被服検討委員会／総務課共通／総務課会議全般 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 組織検討委員会／総務課共通／総務課会議全般 継続 継続
総務課共通 白 総務課会議全般 白 総務課　協議録／総務課共通／総務課会議全般 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 総務課会議全般 白 教育研修　ワーキング会議／総務課共通 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 人事通知／総務課共通／人事・再任用・時間外 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 時間外等算出／総務課共通／人事・再任用・時間外 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 辞令交付／総務課共通／人事・再任用・時間外 ３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 時間外配当／総務課共通／人事・再任用・時間外 総務課当月分３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 自己申告書／総務課共通／人事管理 総務課当月分１年 書庫 2024/4/1
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 再任用運用・要望調査、アンケート、人事異動 総務課当月分３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 職員採用試験（前期）／総務課共通／人事 継続 継続
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 職員採用試験（後期）／総務課共通／人事 継続 継続
総務課共通 白 人事・再任用・時間外 緑 会計年度任用職員／総務課共通／人事 総務課当月分３年 通常 2026/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 出勤・休暇・振替整理（予備）／総務課共通 継続 継続
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 課長　出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 副課長　出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 出勤・休暇・振替整理／総務課共通 １年 通常 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 年休通知／総務課共通／出勤・休暇・振替整理 １年 書庫 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 私事旅行届／総務課共通／出勤・休暇・振替整理 １年 書庫 2024/4/1
総務課共通 白 出勤・休暇・振替整理 青 振替整理簿／総務課共通／出勤・休暇・振替整理 ３年 通常 2026/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ４月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 総務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ５月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ６月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ７月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ８月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ９月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 １０月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 １１月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 １２月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 １月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ２月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 ３月／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局時間外・特殊勤務手当 赤 時間外命令 赤 再任用職員／局時間外・特殊勤務手当／時間外命令 〃務・警防・予防保管５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 職務専念義務免除申請書／局内職員管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 航空隊勤務状況通知書／局内職員管理 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 営利企業等従事許可申請書／局内職員管理 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 女性消防吏員関係／局内職員管理 ３年 通常 2026/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 分限懲戒関係／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 職員管理全般 青 ハラスメントアンケート／局内職員管理 １０年 通常 2033/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 安全管理速報／局内職員管理 ３年 通常 2026/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 健康チェックシート／局内職員管理 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 育児休業／局内職員管理／職員管理全般 １０年 通常 2033/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 営利企業等従事許可申請書（危険物）／局内職員管理 １年 書庫 2024/4/1



局内職員管理 青 職員管理全般 青 診断書写し／局内職員管理／職員管理全般 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 職員管理全般 青 管轄外居住申出／局内職員管理／職員管理全般 継続 継続
局内職員管理 青 職員管理全般 青 交通事故・違反報告書／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 職員管理全般 青 整備管理／局内職員管理／職員管理全般 継続 継続
局内職員管理 青 職員管理全般 青 職員派遣／局内職員管理／職員管理全般 継続 継続
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 Ｂ型肝炎ワクチン／局内職員管理／安全衛生管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 インフルエンザ予防接種／局内職員管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 水痘等抗体検査／局内職員管理／安全衛生管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 惨事ストレス対策／局内職員管理／安全衛生管理 継続 継続
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 職場復帰訓練／局内職員管理／安全衛生管理 １０年 通常 2033/4/1
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 【～５０】期抗体検査結果記録票　／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 【５１期～６０期】抗体検査結果記録票／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 【６１期～７０期】抗体検査結果記録票／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 新型コロナウイルスワクチン接種／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 安全運転管理者／局内職員管理／安全衛生管理 継続 継続
局内職員管理 青 安全衛生管理 赤 庁舎巡視記録・修繕要望・見積書／局内職員管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 事務処理の手引／局内職員管理／公務災害 継続 継続
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 公務災害認定請求様式／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 通知／公務災害認定請求／局内職員管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 団員等公務災害実務手引／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 公務災害補償共済基金六十年史／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 補償実施の手引／局内職員管理／公務災害 継続 継続
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 【外２名】公務災害認定請求 ３０年 通常 2053/4/1
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 【現年度請求以外】公務災害認定請求／局内職員管理 ３０年 通常 2053/4/1
局内職員管理 青 公務災害認定請求 黄 【】公務災害認定請求／局内職員管理 ３０年 通常 2053/4/1
局内職員管理 青 勤務時間調整 緑 夏季休暇取扱い／局内職員管理／勤務時間調整 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 勤務時間調整 緑 【定期異動】勤務時間調整／局内職員管理 ３年 通常 2026/4/1
局内職員管理 青 勤務時間調整 緑 新任者勤務時間調整／局内職員管理 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 勤務時間調整 緑 【定期異動以外】勤務時間調整／局内職員管理 ３年 通常 2026/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 職員課実施健診／局内職員管理／健康診断 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 新年度人間ドック希望者募集／局内職員管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 【予防接種】特別健康診断／局内職員管理 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 【予防接種等契約】特別健康診断／局内職員管理／健康診断 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 定期健康診断／局内職員管理／健康診断 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 特定保健指導／局内職員管理／健康診断 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 人間ドック日程調整／局内職員管理／健康診断 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 健康診断　局内職員 白 救急救命士健康診断／局内職員管理／健康診断 １年 書庫 2024/4/1
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【～５０期】フルハーネス／局内職員管理 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【５１期～６５期】フルハーネス／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【６６期～８０期】フルハーネス／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【～５０期】巻上げ機／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【５１期～６５期】巻上げ機／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【６６期～８０期】巻上げ機／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【～５０期】チェーンソー／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【５１期～６５期】チェーンソー／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 特別教育　局内職員 赤 【６６期～８０期】チェーンソー／局内職員管理／特別教育 継続 継続
局内職員管理 青 損害　賠償／保険契約 青 消防業務賠償責任保険／局内職員管理／損害　賠償 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 損害　賠償／保険契約 青 救急救命士賠償責任保険／局内職員管理／損害　賠償 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 損害　賠償／保険契約 青 グループ保険／局内職員管理／損害　賠償 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 損害　賠償／保険契約 青 建物総合損害共済　全国市有物件／局内職員管理／損害　賠償 ５年 通常 2028/4/1
局内職員管理 青 損害　賠償／保険契約 青 損害賠償金請求／局内職員管理／損害　賠償 １０年 通常 2033/4/1
旅行命令 緑 普通旅費 緑 ４月～５月／旅行命令簿兼請求書／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 普通旅費 緑 ６月～７月／旅行命令簿兼請求書／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 普通旅費 緑 ８月～９月／旅行命令簿兼請求書／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 普通旅費 緑 １０月～１１月／旅行命令簿兼請求書／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 普通旅費 緑 １２月～１月／旅行命令簿兼請求書／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 普通旅費 緑 ２月～３月／旅行命令簿兼請求書／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 ４月～５月／公用車旅行命令／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 ６月～７月／公用車旅行命令／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 ８月～９月／公用車旅行命令／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 １０月～１１月／公用車旅行命令／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 １２月～１月／公用車旅行命令／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 ２月～３月／公用車旅行命令／旅行命令 〃署課保管５年 通常 2028/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 ４月～９月　アルコールチェック確認記録表 〃署課保管１年 通常 2024/4/1
旅行命令 緑 公用車旅行命令簿 緑 １０月～３月　アルコールチェック確認記録表 〃署課保管１年 通常 2024/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 共通　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 教育調整連絡会議・学友会／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 第６６期初任科　県消防学校／職員研修 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 初級幹部科　県消防学校／職員研修 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 中級幹部科　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 次年度初任科／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 警防・特殊災害科　県消防学校　／職員研修 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 救助科　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 救急科　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 危険物科　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 予防査察科　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 操法要領研修　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 県消防学校 黄 通信指令研修　県消防学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 共通　消防大学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 共通　救急救命士／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 前期　救急救命士養成研修／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 後期　救急救命士養成研修／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 指導救命士養成研修　救急救命士／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 次年度救命士養成研修／職員研修　消防局外 １年 書庫 2024/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 次年度消防大学校／職員研修　消防局外 １年 書庫 2024/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 次年度指導救命士／職員研修　消防局外 １年 書庫 2024/4/1
職員研修　消防局外 黄 消防大学校・救命士 赤 新任消防長科　消防大学校／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 共通　九州支部／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 予防実務研修会　九州支部／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 大規模災害対応実務研修会　九州支部／職員研修 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 第三級陸上特殊無線技士／職員研修　消防局外 ５年 通常 2028/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 大型自動車運転免許取得／職員研修　消防局外 ５年 通常 2028/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 局内教育研修（特別教育）／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 小型船舶免許／職員研修　消防局外 ５年 通常 2028/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 ワークショップ／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 ３・７年目研修／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
職員研修　消防局外 黄 実務研修・資格取得外 緑 衛生管理者／職員研修　消防局外 ３年 通常 2026/4/1
緊急消防援助隊 白 熊本地震 白 根拠書類／熊本地震／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本地震 白 旅行命令／熊本地震／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本地震 白 時間外命令／熊本地震／緊急消防援助隊 〃 継続 継続



緊急消防援助隊 白 熊本地震 白 緊急消防援助隊派遣取扱／熊本地震／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本地震 白 交付申請／熊本地震／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本地震 白 交付決定／熊本地震／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 大分豪雨災害 赤 根拠書類／大分豪雨／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 大分豪雨災害 赤 旅行命令／大分豪雨／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 大分豪雨災害 赤 時間外命令／大分豪雨／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 大分豪雨災害 赤 緊援隊派遣取扱／大分豪雨／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 大分豪雨災害 赤 交付申請／大分豪雨／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本南部豪雨災害 青 旅行命令／熊本南部豪雨災害／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本南部豪雨災害 青 時間外／熊本南部豪雨災害／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本南部豪雨災害 青 申請書類／熊本南部豪雨災害／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本南部豪雨災害 青 健康チェック表／熊本南部豪雨災害／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
緊急消防援助隊 白 熊本南部豪雨災害 青 経費／熊本南部豪雨災害／緊急消防援助隊 〃 継続 継続
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 消防手帳・立入検査証／被服貸与（局内全体） ３０年 通常 2053/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 貸与品事故報告書／被服貸与（局内全体） ３年 通常 2026/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 本部　貸与品申請票／被服貸与（局内全体） ３年 通常 2026/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 南部　貸与品申請票／被服貸与（局内全体） ３年 通常 2026/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 北署　貸与品申請票／被服貸与（局内全体） ３年 通常 2026/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 行政職員貸与品貸与簿／被服貸与（局内全体） ３０年 通常 2053/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 参考見積り／被服貸与（局内全体） １年 書庫 2024/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 個人防火装備のあり方について／被服貸与（局内全体） 継続 継続
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 防火衣メンテナンス／被服貸与（局内全体） 継続 継続
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 被服貸与申請／被服貸与（局内全体） ３年 通常 2026/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 追加予定品資料／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 発注参考資料／被服貸与（局内全体） 継続 継続
被服貸与（局内全体） 黄 被服貸与全般 黄 防火衣主要事業計画／被服貸与（局内全体） 継続 継続
被服貸与（局内全体） 黄 新規採用者用被服 白 活動服　被服購入（新）／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 新規採用者用被服 白 夏及び冬制服　被服購入（新）／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 新規採用者用被服 白 見積　被服購入（新）／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 新規採用者用被服 白 その他貸与品　被服購入（新）／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 新規採用者用被服 白 新任者採寸　被服購入（新）／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 新規採用者用被服 白 防火衣（新規）／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 制服／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 活動服／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 救急服／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 救助服／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 防火衣（更新）／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 Ｔシャツ／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 防寒衣／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 雨衣／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 規定貸与　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（衣類） 黄 半袖活動服／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 作業用救急靴　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 練成靴　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 作業用編上靴　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 防火編上靴・防火救急靴・短靴／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 手袋／被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 防火長靴　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 バンド　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 保安帽　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 階級章・胸章　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 制帽ネクタイ白手　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 アポロ帽　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 ワッペン　被服購入／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
被服貸与（局内全体） 黄 職員用被服（その他） 緑 防火フード／被服貸与（局内全体） ５年 通常 2028/4/1
消防局　総括担当 青 部会議・庁議・事後評 青 【４～６月】部会議／消防局　総括担当 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 部会議・庁議・事後評 青 【７～９月】部会議／消防局　総括担当 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 部会議・庁議・事後評 青 【１０～１２月】部会議／消防局　総括担当 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 部会議・庁議・事後評 青 【１～３月】部会議／消防局　総括担当 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 部会議・庁議・事後評 青 臨時部会議／消防局　総括担当／部会議 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 部会議・庁議・事後評 青 ４月～部局全体に関する各種依頼・回答 ３年 2026/4/1
消防局　総括担当 青 部会議・庁議・事後評 青 １０月～部局全体に関する各種依頼・回答 ３年 2026/4/1
消防局　総括担当 青 主要事業 白 担当者査定／消防局　総括担当／主要事業 ５年 通常 2028/4/1
消防局　総括担当 青 主要事業 白 部長査定／消防局　総括担当／主要事業 ５年 通常 2028/4/1
消防局　総括担当 青 主要事業 白 結果通知／消防局　総括担当／主要事業 ５年 通常 2028/4/1
消防局　総括担当 青 主要事業 白 マニフェスト／消防局　総括担当／主要事業 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 消防局　週報 黄 ４月～６月　臨時週報／消防局　総括担当 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 消防局　週報 黄 ７月～９月　臨時週報／消防局　総括担当 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 消防局　週報 黄 １０月～１２月　臨時週報／消防局　総括担当 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 消防局　週報 黄 １月～３月　臨時週報／消防局　総括担当 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 消防局　週報 黄 ４月～７月　週報／消防局　総括担当 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 消防局　週報 黄 ８月～１１月　週報／消防局　総括担当 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 消防局　週報 黄 １２月～３月　週報／消防局　総括担当 １年 書庫 2024/4/1
消防局　総括担当 青 会議・協議・政策合意 緑 市長協議／消防局　総括担当／会議・協議 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 会議・協議・政策合意 緑 総括担当者会議／消防局　総括担当／会議 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 会議・協議・政策合意 緑 市町村消防広域化／消防局　総括担当 ５年 通常 2028/4/1
消防局　総括担当 青 会議・協議・政策合意 緑 市政活性化アドバイザリー／消防局総括担当 継続 継続
消防局　総括担当 青 会議・協議・政策合意 緑 市長との政策合意書／消防局　総括担当 ３年 通常 2026/4/1
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 救急搬送デジタル化事業（契約）／総括担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 ＶＲ消防訓練／消防局　総括担当／デジタル化 継続 通常
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 建物情報管理ソリューション事業／総括担当 継続 通常
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 ハイブリッドＩＰ無線整備事業／総括担当 ５年 通常 2028/4/1
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 局内デジタル化推進会議／消防局　総括担当 ５年 通常 2028/4/1
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 オンライン予約システム／消防局　総括担当 継続
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 キャッシュレス決済（ＪＰＱＲ）／総括担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 新デジタル望楼システム／消防局　総括担当 継続
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 Ｗｉ－Ｆｉ環境整備／消防局　総括担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 マイナンバーカード活用救急業務／総括担当 継続
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 ＲａｐｉｄＳＯＳ／消防局　総括担当 継続
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 救急搬送デジタル化事業（実証）／総括担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 デジタル化 白 ハイスペックドローン／消防局　総括担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 指令業務共同運用 赤 総政・財政・秘書広報＿協議／総括・デ担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 指令業務共同運用 赤 検討委員会・作業部会／総括・デ担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 指令業務共同運用 赤 負担割合算出基礎資料／総括・デ担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 指令業務共同運用 赤 判断材料（市民サービスへの影響）／総括・デ担当 ５年 2028/4/1
消防局　総括担当 青 指令業務共同運用 赤 事務局（宮崎市消防局）・県文書／総括・デ担当 ５年 2028/4/1
特定財源・収入事務 白 補助金・起債・負担金 白 三股町負担金／特定財源・収入事務／補助 ３年 通常 2026/4/1
特定財源・収入事務 白 補助金・起債・負担金 白 起債計画書／特定財源・収入事務／起債 ３年 2026/4/1
特定財源・収入事務 白 高速・航空隊／支弁金 青 高速道救急支弁金／特定財源・収入事務 １０年 通常 2033/4/1
特定財源・収入事務 白 高速・航空隊／支弁金 青 申請　高速道救急支弁金／特定財源・収入事務 １０年 通常 2033/4/1



特定財源・収入事務 白 高速・航空隊／支弁金 青 請求　高速道救急支弁金／特定財源・収入事務 １０年 通常 2033/4/1
特定財源・収入事務 白 高速・航空隊／支弁金 青 防災救急航空隊員人件費／特定財源収入事務 １０年 通常 2033/4/1
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 南署／財産台帳／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 北署／財産台帳／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 鷹尾／財産台帳／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 高崎／財産台帳／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 南署／庁舎図面／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 北署／庁舎図面／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 鷹尾／庁舎図面／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 高崎／庁舎図面／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 公有財産個別利活用計画／財産管理使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 公有財産決裁／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 公有財産（土地建物） 黄 公有財産引継書／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 基金・財産調書 緑 会計課　運用利息通知／財産管理・使用許可 １０年 通常 2033/4/1
財産管理・使用許可 黄 基金・財産調書 緑 基金処分調書／財産管理・使用許可 １０年 通常 2033/4/1
財産管理・使用許可 黄 基金・財産調書 緑 基金台帳・異動通知書／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 基金・財産調書 緑 備品台帳／財産管理・使用許可 継続 継続
財産管理・使用許可 黄 基金・財産調書 緑 会計課　財産に関する調書／財産管理 １０年 通常 2033/4/1
財産管理・使用許可 黄 基金・財産調書 緑 監査事務局　財産に関する調書／財産管理 １０年 通常 2033/4/1
財産管理・使用許可 黄 基金・財産調書 緑 調定通知・振替命令／財産管理・使用許可 １０年 通常 2033/4/1
財産管理・使用許可 黄 施設（財産）使用許可 白 電柱等　使用許可申請・許可書　／財産管理 ５年 通常 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 施設（財産）使用許可 白 電柱等　使用料請求／財産管理・使用許可 ５年 通常 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 施設（財産）使用許可 白 販売機　使用許可申請・許可書／財産管理 ５年 通常 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 施設（財産）使用許可 白 前期　販売機使用料請求／財産管理 ５年 通常 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 施設（財産）使用許可 白 後期　販売機使用料請求／財産管理 ５年 通常 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 施設（財産）使用許可 白 訓練場　使用許可申請・許可書／財産管理 ３年 通常 2026/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 基礎資料／財産管理・使用許可／拠点機能形成車両 ５年 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 査定資料／財産管理・使用許可／拠点機能形成車両 ５年 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 執行依頼ほか提出書類／財産管理・使用許可 ５年 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 契約書類／財産管理・使用許可／拠点機能形成車両 ５年 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 設計図書／財産管理・使用許可／拠点機能形成車両 ３０年 2053/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 打合せ議事録／財産管理・使用許可 ５年 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 基本設計・パース図／財産管理・使用許可 ５年 2028/4/1
財産管理・使用許可 黄 拠点機能形成車両車庫 黄 実施設計／財産管理・使用許可 ５年 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 調査・報告 青 公共施設実態調査／施設管理／修繕・点検 ５年 継続 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 修繕（修繕料） 黄 ３万円未満　施設修繕料／施設管理／修繕 ５年 通常 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 修繕（修繕料） 黄 ３万円～１０万円未満　施設修繕料／施設管 ５年 通常 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 修繕（修繕料） 黄 １０万円～５０万円以下　施設修繕料／施設 ５年 通常 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 修繕（修繕料） 黄 ５０万円超　施設修繕料／施設管理／修繕 １０年 通常 2033/4/1
施設管理／修繕・点検 青 修繕（修繕料） 黄 Ａ訓練塔修繕／施設管理／修繕・点検 １０年 通常 2033/4/1
施設管理／修繕・点検 青 修繕（修繕料） 黄 車庫・屋内訓練場修繕／施設管理／修繕・点検 ３０年 通常 2053/4/1
施設管理／修繕・点検 青 点検（手数料） 緑 複合機保守完了報告書／施設管理／修繕点検 ５年 通常 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 点検（手数料） 緑 浄化槽法定検査／施設管理／修繕・点検 ５年 通常 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 点検（手数料） 緑 消防用設備等点検結果報告書／施設管理 ５年 通常 2028/4/1
施設管理／修繕・点検 青 点検（手数料） 緑 南署　非常用発電設備保守点検／施設管理 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 清掃（シルバー）委託契約／委託賃貸借契約 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 収集　産業廃棄物処理委託契約／委託賃貸 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 処分　産業廃棄物処理委託契約／委託賃貸 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 自家用電気工作物保安委託契約／委託賃貸 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 一般用電気工作物保安委託契約／委託賃貸 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 南署　空調保守点検委託契約／委託・賃貸 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 浄化槽保守管理委託契約／委託・賃貸 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 デマンド監視委託契約／委託・賃貸 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 寝具賃貸借契約／委託・賃貸借契約 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 電子複写機賃貸借契約／委託・賃貸借契約 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約／年度当初履行 赤 建物賃貸借契約／委託・賃貸借契約 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 清掃（シルバー）報告書／委託・賃貸借契約 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 南署　産廃マニフェスト報告書／委託賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 北署　産廃マニフェスト報告書／委託賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 鷹尾　産廃マニフェスト報告書／委託賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 高崎　産廃マニフェスト報告書／委託賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 自家用電気工作物保安報告書／委託賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 一般用電気工作物保安報告書／委託賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 報告／年度当初履行 青 浄化槽保守管理報告書／委託・賃貸借契約 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約・報告／通常履行 黄 定期清掃委託　契約・手続／委託・賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約・報告／通常履行 黄 受水槽清掃委託　契約・手続／委託賃貸借 ５年 通常 2028/4/1
委託・賃貸借契約 赤 契約・報告／通常履行 黄 北署グリストラップ清掃業務委託／委託 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 契約書・申込書控 緑 通信（ＮＴＴ外）／郵便・通信料金／契約書・申込書控 継続 継続
郵便・通信料金 緑 契約書・申込書控 緑 メール・ウェブ／郵便・通信料金／契約書・申込書控 継続 継続
郵便・通信料金 緑 契約書・申込書控 緑 携帯電話／郵便・通信料金／契約書・申込書控 継続 継続
郵便・通信料金 緑 契約書・申込書控 緑 回線構成図／郵便・通信料金／契約書・申込書控 継続 継続
郵便・通信料金 緑 契約書・申込書控 緑 ＮＨＫ・ＢＴＶ／郵便・通信料金／契約書・申込書控 継続 継続
郵便・通信料金 緑 契約書・申込書控 緑 （０８０）ドコモ携帯　申込書控／郵便・通信料金 継続 継続
郵便・通信料金 緑 契約書・申込書控 緑 （０９０）ドコモ携帯　申込書控／郵便・通信料金 継続 継続
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 郵便料（後納郵便）／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 切手受払簿／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ０００３５　専用サービス／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ０００４５　専用サービス／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ２３－８５０１　事務用回線／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ２３－８５００　事務用回線／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ２３－８５０５　事務用回線／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 １１５８９０８　一般回線／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ２２－８５００　トーキー案内／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ＱＴネット回線／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ５２３５　ｄｏｃｏｍｏ／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ７０９８　ｄｏｃｏｍｏ／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
郵便・通信料金 緑 切手・郵便料・通信料 黄 ７９３３　ａｕ　／郵便・通信料金 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 電気・ガス・水道／契約・資料／公共料金 継続 継続
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 南署　電気料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 北署　電気料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 鷹尾　電気料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 高崎　電気料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 無線基地局　電気料金／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 南署　水道料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 北署　水道料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 鷹尾　水道料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 高崎　水道料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 電気ガス水道料 赤 南署　ガス料金　／公共料金・燃料費 ５年 通常 2028/4/1
公共料金・燃料費 赤 局内燃料費 赤 ガソリン／公共料金・燃料費／局内燃料費 ３年 通常 2026/4/1
公共料金・燃料費 赤 局内燃料費 赤 軽油／公共料金・燃料費／局内燃料費 ３年 通常 2026/4/1



公共料金・燃料費 赤 局内燃料費 赤 ＪＡガソリン／公共料金・燃料費／局内燃料費 ３年 通常 2026/4/1
公共料金・燃料費 赤 局内燃料費 赤 ＪＡ軽油／公共料金・燃料費／局内燃料費 ３年 通常 2026/4/1
公共料金・燃料費 赤 局内燃料費 赤 灯油／公共料金・燃料費／局内燃料費 ３年 通常 2026/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 春季総会／消防長会／全国消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 秋季役員会／消防長会／全国消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 負担金／消防長会／全国消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 消防便覧／消防長会／全国消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 情報管理システム／消防長会／全国消防長会 ３年 通常 2026/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 共通／消防長会／全国消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 【ほのお】　月刊機関誌／消防長会 ３年 通常 2026/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 ４月～９月【全国消防長会会報】／消防長会 ３年 通常 2026/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 １０月～３月【全国消防長会会報】／消防長会 ３年 通常 2026/4/1
消防長会 青 全国消防長会 青 【会員名簿】／消防長会／全国消防長会 ３年 通常 2026/4/1
消防長会 青 全国消防長会九州支部 青 春季役員会／消防長会／全国消防長会九州支部 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会九州支部 青 秋季役員会・消防長研修会／全国消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会九州支部 青 共通／消防長会／全国消防長会九州支部 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会九州支部 青 研修会／消防長会／全国消防長会九州支部 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会九州支部 青 通知／消防長会／全国消防長会九州支部 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 全国消防長会九州支部 青 書面会議／消防長会／全国消防長会九州支部 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 春季総会・意見発表会／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 秋季役員会／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 次長会／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 担当者会議・研修会／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 署長会議／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 共通／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 負担金／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 意見発表　局内選考会／消防長会／県消防長会 ３年 通常 2026/4/1
消防長会 青 県消防長会 黄 昇任試験／消防長会／県消防長会 ５年 通常 2028/4/1
消防協会・消防団 赤 日本消防協会 赤 表彰（非常備）／消防協会・消防団 継続 継続
消防協会・消防団 赤 日本消防協会 赤 負担金／消防協会・消防団／日本消防協会 ５年 通常 2028/4/1
消防協会・消防団 赤 日本消防協会 赤 各種調査／消防協会・消防団／日本消防協会 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 定時理事会／消防協会・消防団／県消防協会 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 評議員会／消防協会・消防団／県消防協会 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 臨時理事会／消防協会・消防団／県消防協会 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 支部担当者会／消防協会・消防団／県消防 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 県消防大会／消防協会・消防団／県消防協会 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 県操法大会／消防協会・消防団／県消防協会 ３年 通常 2026/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 福利厚生事業／消防協会・消防団／県消防 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 表彰／消防協会・消防団／県消防協会 ３年 通常 2026/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 その他の事業　県消防協会／消防協会・消防団 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 宮崎県消防協会 青 女性団員活性化大会　県消防協会／消防協会 ３年 通常 2026/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 定期総会／消防協会・消防団／都城支部消防協会 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 春季総会／消防協会・消防団／都城支部消防協会 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 夏期移動消防学校／消防協会・消防団／都城 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 支部操法大会／消防協会・消防団／都城支部 ３年 通常 2026/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 冬期移動消防学校／消防協会・消防団／都城 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 その他事業／消防協会・消防団／都城支部 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 支部長表彰／消防協会・消防団／都城支部 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 負担金審議会資料／消防協会・消防団／都城 ５年 通常 2028/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 支部担当者会議／消防協会・消防団／都城 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 都城盆地一斉火災予防広報活動／消防協会 ３年 通常 2026/4/1
消防協会・消防団 赤 都城支部消防協会 緑 秋季総会／消防協会・消防団／都城支部 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城・三股消防団 黄 都城市消防出初式／消防協会・消防団 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城・三股消防団 黄 都城市辞令交付式／消防協会・消防団 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城・三股消防団 黄 三股町消防出初式／消防協会・消防団 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城・三股消防団 黄 三股町辞令交付式／消防協会・消防団 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城・三股消防団 黄 三股町消防団　幹部会／消防協会・消防団 １年 書庫 2024/4/1
消防協会・消防団 赤 都城・三股消防団 黄 都城市消防団地域共同訓練／消防協会・消防団 １年 書庫 2024/4/1
消防表彰 白 消防職員表彰 白 都城市職員表彰／消防表彰／消防職員表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防職員表彰 白 救急功労者表彰／消防表彰／消防職員表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防職員表彰 白 Ｒ４　表彰資料／消防表彰／消防職員表彰 １０年 通常 2033/4/1
消防表彰 白 消防職員表彰 白 退職者対象　表彰歴台帳／消防表彰／消防職員表彰 １年 2024/4/1
消防表彰 白 消防職員表彰 白 現職者対象　表彰歴台帳／消防表彰／消防職員表彰 １年 2024/4/1
消防表彰 白 市民・一般向け表彰 緑 お礼状／消防表彰／市民・一般向け表彰 １年 継続 2024/4/1
消防表彰 白 市民・一般向け表彰 緑 感謝状／消防表彰／市民・一般向け表彰 １年 2024/4/1
消防表彰 白 市民・一般向け表彰 緑 救急功労者表彰／消防表彰／市民一般向け表彰 継続 継続
消防表彰 白 市民・一般向け表彰 緑 表彰規定／消防表彰／市民一般向け表彰 継続
消防表彰 白 市民・一般向け表彰 緑 表彰資料／消防表彰／市民一般向け表彰 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 規定　消防庁長官表彰／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 （竿頭綬）消防庁長官表彰／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｈ２７～２９年度消防庁長官表彰（救急功労者） 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｈ３０年～　消防庁長官表彰（救急功労者） 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｈ２４～２６年度　消防庁長官表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｈ２７年度　消防庁長官表彰／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｈ２８年度　消防庁長官表彰／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｈ２９～３０年度　消防庁長官表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｈ３１年度　消防庁長官表彰／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｒ２年度　消防庁長官表彰／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｒ３年度　消防庁長官表彰／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防庁長官 黄 Ｒ４年度　消防庁長官表彰／消防表彰 継続
消防表彰 白 叙位・叙勲・褒章 青 事務要領　死亡叙位・叙勲／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 叙位・叙勲・褒章 青 叙位・死亡叙勲　過年度分／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 叙位・叙勲・褒章 青 叙位・死亡叙勲　今年度分／消防表彰 継続
消防表彰 白 叙位・叙勲・褒章 青 叙勲（春・秋）過年度分／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 叙位・叙勲・褒章 青 叙勲（春・秋）今年度分／消防表彰 継続
消防表彰 白 受章資格調査 白 Ｈ２３～２６　受章資格調査／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 受章資格調査 白 Ｈ２７～２８　受章資格調査／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 受章資格調査 白 Ｈ２９～３０　受章資格調査／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 受章資格調査 白 Ｈ３１～Ｒ２　受章資格調査／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 受章資格調査 白 Ｒ３～Ｒ５　受章資格調査／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 県知事表彰（消防） 黄 Ｈ３０県知事表彰／消防表彰／県知事表彰 継続 継続
消防表彰 白 県知事表彰（消防） 黄 Ｒ元　県知事表彰／消防表彰／県知事表彰 継続 通常
消防表彰 白 県知事表彰（消防） 黄 Ｒ２　県知事表彰／消防表彰／県知事表彰 継続 通常
消防表彰 白 県知事表彰（消防） 黄 Ｒ３　県知事表彰／消防表彰／県知事表彰 継続 通常
消防表彰 白 県知事表彰（消防） 黄 Ｒ４　県知事表彰／消防表彰／県知事表彰 継続 通常
消防表彰 白 全国消防長会 緑 永年勤続功労者表彰　Ｈ２４～２５ 継続 継続
消防表彰 白 全国消防長会 緑 永年勤続功労者表彰　Ｈ２６～２７ 継続 継続
消防表彰 白 全国消防長会 緑 永年勤続功労者表彰　Ｈ２８～２９ 継続 継続
消防表彰 白 全国消防長会 緑 永年勤続功労者表彰　Ｈ３０～Ｈ３１ 継続 継続
消防表彰 白 全国消防長会 緑 永年勤続功労者表彰　Ｒ２～Ｒ４ 継続 継続



消防表彰 白 全国消防長会 緑 消防特別功労表彰・行政功労表彰　Ｒ１～ 継続 通常
消防表彰 白 消防協会 白 日本消防協会　定例表彰　Ｈ２４～２８ 継続 継続
消防表彰 白 消防協会 白 日本消防協会　定例表彰　Ｈ２９～３０ 継続 継続
消防表彰 白 消防協会 白 日本消防協会　定例表彰　Ｒ元～Ｒ４ 継続 継続
消防表彰 白 消防協会 白 県消防協会表彰　Ｈ２５～３０ 継続 継続
消防表彰 白 消防協会 白 県消防協会表彰　Ｒ元～　／消防表彰 継続 継続
消防表彰 白 消防協会 白 全国消防協会　全国優良消防職員表彰／消防表彰 継続 継続
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 ４月～５月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 ６月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 ７月　自己情報開示／防災広報 １０年 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 ８月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 ９月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 １０月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 １１月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 １２月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 １月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 ２月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 ３月　自己情報開示／防災広報 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 公文書公開／防災広報／法規・情報管理 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 外部提供／防災広報／法規・情報管理 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 目的外利用／防災広報／法規・情報管理 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 法規・情報管理 赤 情報開示／防災広報／法規・情報管理 １０年 通常 2033/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 共通／防災広報／防火委員会 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 総会／防災広報／防火委員会 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 歳入歳出管理／防災広報／防火委員会 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 ちびっこ消防のひろば・施設利用／防災広報／防火委員会 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 ちびっこ絵画展／防災広報／防火委員会 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 春の消防ひろば・秋の消防のひろば／防災広報 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 助成金／防災広報／防火委員会 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 負担金／防災広報／防火委員会 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 防火委員会 青 出初式・消防ふれあい広場／防災広報／防火委員会 ５年 2028/4/1
防災広報 赤 現況・現勢・統計調査 黄 依頼　消防防災・震災対策現況調査 ３年 通常 2026/4/1
防災広報 赤 現況・現勢・統計調査 黄 回答　消防防災・震災対策現況調査 ３年 通常 2026/4/1
防災広報 赤 現況・現勢・統計調査 黄 依頼　消防現勢等調査・消防装備等実態調査 ３年 通常 2026/4/1
防災広報 赤 現況・現勢・統計調査 黄 回答　消防現勢等調査・消防装備等実態調査 ３年 通常 2026/4/1
防災広報 赤 現況・現勢・統計調査 黄 依頼・回答　統計調査／防災広報 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 現況・現勢・統計調査 黄 市町村消防施設整備実態調査　　／防災広報 継続 継続
防災広報 赤 現況・現勢・統計調査 黄 消防現勢　冊子／防災広報／現況・現勢 所在カード：棚ＮＯ．１の右側の４段目５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 体験学習・派遣依頼 緑 上半期　職場体験学習／防災広報／体験学習 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 体験学習・派遣依頼 緑 下半期　職場体験学習／防災広報／体験学習 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 体験学習・派遣依頼 緑 イベント派遣／防災広報／体験学習 ３年 通常 2026/4/1
防災広報 赤 体験学習・派遣依頼 緑 職場紹介／防災広報／体験学習・派遣依頼 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 体験学習・派遣依頼 緑 防火講話／防災広報／体験学習・派遣依頼 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 こちら１１９／防災広報／広報・啓発 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 メディア（ラジオ・テレビ等）　／防災広報 １年 書庫 2024/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 広報都城／防災広報／広報・啓発 １年 書庫 2024/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 ホームページ／情報発信　　／防災広報 １年 書庫 2024/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 ＳＮＳ投稿　情報発信／防災広報／広報 １年 書庫 2024/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 ＤＶＤ・着ぐるみ貸出簿／防災広報／啓発 継続 書庫
防災広報 赤 広報・啓発 白 広報資材（備品類）購入手続　　／防災広報 ５年 通常 2028/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 消防年報　過年度分／防災広報／広報・啓発 継続
防災広報 赤 広報・啓発 白 消防年報／防災広報／広報・啓発 ３年 通常 2026/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 広聴対応　／市民要望・苦情　　／防災広報 １年 書庫 2024/4/1
防災広報 赤 広報・啓発 白 パンフレット・冊子／防災広報／広報・啓発 １年未満 2023/4/1
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 ガイドラベル／ファイリングサプライ／ファイリング全般 継続
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 所在カード用紙／ファイリングサプライ 継続
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 タックシール／ファイリングサプライ 継続
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 黄フォルダシール／ファイリングサプライ／ラベルシール 継続
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 緑フォルダシール／ファイリングサプライ／ラベルシール 継続
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 白フォルダシール／ファイリングサプライ／ラベルシール 継続
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 赤フォルダシール／ファイリングサプライ／ラベルシール 継続
ファイリングサプライ 緑 ファイリング全般 緑 青フォルダシール／ファイリングサプライ／ラベルシール 継続


